
如何利用 PDF轉檔加密軟體幫 PDF加密 
 

提醒： 

在做下面動作前要先確認，是不是已經安裝了「CutePdf Writer」這個 PDF轉檔

加密程式。 

 

如果還沒，請到下面的教學連結，依步驟安裝好程式。 

CutePDF Writer軟體安裝教學連結 

 

0. 不管什麼文件，如果要產生加密的 PDF文件，請用符合的文件軟體打開 

，例如：Docx用WORD，PDF用 Acrobat Reader，打開後選擇該軟體的列印功

能，然後選擇印表機為「CutePDF Writer」這台。 

**** 選擇完「CutePDF Writer」這台印表機後，按下「列印」***** 

 

 

 

  

https://oggcllt3zrzh2dvafs8zrw-on.drv.tw/web/_learning/!_newweb/pdfpasswordinstall.pdf


 

1. 當你按下列印後，會出現下面這視窗，首先先選擇你要加密的 PDF檔案放在

哪裡。 

2. 然後建議將檔案名稱更改一下，例如：檔名加個 0或 1之類。 

3. 再來選擇「Add passwords」，這選項來為產生的 PDF加密。 

 
 

4. 如下圖，勾選該選項（其他不用勾） 

5. 然後密碼輸入「js*********」，備註：不知道的可以問一下其他同仁。 

 

  



6. 把剛才輸入的密碼再輸入一遍。 

 
 

7. 最後按下「存檔」即可。 

 
 

8. 這樣就可以將這文件放在「校內公告」，供老師們瀏覽。 


